
 
 

ประกาศสถานีสถานีตำรวจภูธรคันไร ่
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

  ด้วย สถานีตำรวจภูธรคันไร่ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ  การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า  และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน ี ้  จ ึงได ้กำหนดจ ัดทำมาตรการจ ัดการทร ัพย ์ส ินของราชการ ของบร ิจาค                  
และการจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับ         
ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรคันไร่ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

“สำนวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่ 
พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคำให้การผู้ที ่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู ้ทำ 
เอกสารที่ยื่นเป็นพยาน คำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริง และ 
พฤติการณ์ต่างๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหา เพื่อที่จะรู้ตัวผู้กระทำความผิด และพิสูจน์ให้เห็นความผิด 
หรือความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา  

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญาทั่วไป” หมายถึง สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า 
ผู้ใดกระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้น คดีจราจรทางบก  

“สำนวนคดีจราจร” หมายถึง สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า ผู้ใดขับรถในทาง 
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตาม พระราชบัญญัติ  
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และ มาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และ มาตรา ๓๙๑ 



 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วย 
การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ ลักษณะ ๒ การเก็บรักษาของกลาง หมวด ๑ ของกลางใน 
คดีอาญา ข้อ ๑๒ และข้อ ๑๓  โดยการเก็บรักษาของกลางโดยให้ปฏิบัติดังนี้  
  (๑) เมื ่อของกลางสิ ่งใดมาถึงสถานีตำรวจหรือหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวน ให้ 
พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณ สิ่งของลงในรายงานประจำวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลางคดีอาญา แล้วเขียน 
เลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุด หรือสูญหายได้ แล้วส่งมอบของกลางให้ผู้มีหน้าที่  
เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เก็บรักษาไว้ตามระเบียบ  
  (๒) หากของกลางเป็นเอกสารสำคัญหรือเป็นสิ่งของมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่อง
ทองรูปพรรณ เงินตราต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษาไว้ตาม(๑) หากพนักงานสอบสวนมีเหตุอันควร สงสัยว่า
เป็นของจริงหรือไม่ ให้ทำการตรวจสอบโดยผู้เชี่ยวชาญต่อหน้าผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของ กรรมสิทธิ์หรือ
ผู ้มีสิทธิ ์ตามกฎหมาย และผู ้ต้องหา(หากมี)แล้วบันทึกผลการตรวจสอบโดยมีพนักงานสอบสวน  พยาน
ผู้เชี่ยวชาญ ผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ และผู้ต้องหา(หากมี)ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย ให้เก็บ
ไว้ในสถานที่มั่นคงหรือตู้นิรภัย แต่หากการเก็บรักษาไว้ที่สถานีตำรวจซึ่งมีสถานที่ไม่ม่ันคงและอาจเกิด การสูญ
หายได้ง่าย ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ดำเนินการดังนี้ 
    (ก) ในกรุงเทพมหานคร ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กอบบังคับการ หรือ 
กองบัญชาการตันสังกัดที่เป็นหน่วยงานผู้เบิก ในลักษณะหีบห่อ  
    (ข) ในจังหวัดอ่ืน ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่ตำรวจภูธรจังหวัด กองบังคับ 
การ กองบัญชาการ หรือตำรวจภูธรภาค ในลักษณะหีบห่อ สำหรับของกลางที่เป็นเงินไทย ให้ผู้มีหน้าที่เก็บ
รักษาของกลาง เปิดบัญชีเงินฝากของ กลางในนามสถานีตำรวจหรือหัวหน้าในนามหน่วยงานที่มีหน้าที่เก็บ
รักษากับสถานบันการเงินที่ตั้งอยู่ในพื้นที่ รับผิดชอบของตนเอง และหากมีดอกผลนิตินัยเกิดขึ้นให้นำส่งเป็น
รายได้แผ่นดินเมื่อสิ้นปีงบประมาณ การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อ
พร้อมวงเล็บชื่อ สกุล ตัวบรรจงไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำวันเป็นสำคัญ  
 



  ให้ผู ้มีหน้าที ่เก็บรักษาของกลาง เก็บรักษาของกลางไว้ในสถานที่ที ่มีความ  มั่นคง
แข็งแรง และปลอดภัย ภายในบริเวณสถานที่ที่ทำการของตน หากไม่สามารถเก็บรักษาในสถานที่ ดังกล่าวได้ 
จะไปเก็บรักษาในสถานที่อื่นใด ตามที่ผู้ดำรงตำแหน่ง ผู้กำกับการขึ้นไปกำหนดก็ได้ ทั้งนี้ ในการ เก็บรักษาให้
ใช้ความระมัดระวังตรวจตราของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าที่จะสามารถรักษาไว้ได้  
  สถานที่อ่ืนใดที่ใช้ในการเก็บรักษาของกลาง ตามวรรคหนึ่ง หากต้องจัดจ้างผู้ดูแลรักษา 
สถานที่ก็ให้ดำเนินการตามกฎหมาย หรือระเบียบของทางราชการ  
  ในกรณีจำเป็นผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ หรือผู้ที ่ได้รับมอบหมายอาจจะกำหนด 
สถานที่เก็บรักษาของกลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน 
มีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดทำไว้โดยเฉพาะ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและระมัดระวังมิให้สูญหาย และ 
ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตาม 
รายชื่อของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบการทำสำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน ส่วน   
สำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณา สำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมีคำสั่งงดการ 
สอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดทำสมุดเก็บสำนวน 
การสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงาน 
อัยการมีคำสั่งงดการสอบสวน(แบบ ส.๕๖-๗๘) และสมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน(แบบ ส.๕๖-๗๙) โดย
มีรายละเอียดเกี่ยวกับ ลำดับคดี เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั ้นพร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ยวข้องกับการยืม       
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจ           
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     ประกาศ ณ วันที่  10  มีนาคม 2568  

 
 พ.ต.ท. 
                                                                             ( สำราญ  เคหารมย์ ) 
                                                                        สาวัตรสถานีตำรวจภูธรคันไร่ 
   

 
       
 
 


